
CATHO-ACADÉMIE – Équipe de Formation – Diocèse de Valence 1 / 1
site : https://cathoacademie.valence.cef.fr – mail : cathoacademie@valence.cef.fr

Fiche pour le référent et l’animateur

L’équipe de Formation souhaite que chaque équipe se trouve une personne référente pour 
l’ensemble du parcours appelé « SAISON ».
4 parcours appelés « SAISON » de la Catho-Académie comprenant 4 à 5 rencontres appelées 
« Episode » sur le site diocésain.

A quoi sert le référent ?
La personne référente fait le lien entre le groupe et l’Équipe de Formation.
Pour permettre à l’Equipe d’Animation de vous connaître, elle écrit à
cathoacademie@valence.cef.fr , en donnant son nom, son adresse mail, le titre de la SAISON 
choisie et le nombre de personnes qui font partie de son équipe.
Elle n’hésite pas à communiquer avec un membre de l’Équipe en cas de difficulté particulière 
ou de point à éclaircir par mail en utilisant la même adresse.
Si la personne référente a plutôt besoin d’un échange téléphonique, elle sollicite la responsable 
de la formation en envoyant un mail à :
formation.accompagnement@valence.cef.fr
La personne référente s’assure que tous les membres ont pu se procurer les documents de la 
SAISON concernée qui sont sur le site diocésain.

Pour l’animation de la rencontre :
Le groupe peut choisir un animateur ou une animatrice différent(e) pour chaque Épisode.
L’animateur(trice) suit au plus près le document « Déroulement ».
La lecture du « TOPO » peut être faite à plusieurs voix.
Quand il est écrit « tour de table », chacun s’exprime librement, sans être interrompu, ni obligé 
de répondre à toutes les questions proposées. S’il ne souhaite pas s’exprimer, il fait signe à un 
autre membre. L’animateur veille à celles et ceux qui ne parlent pas facilement et essaie de leur
donner la parole à bon escient.
Vers la fin de la rencontre, l’échange est libre.
Ce qui importe est la qualité de l’écoute et non pas le fait de vouloir entrer en « discussion ».

L’animateur veille au timing.
La rencontre dure environ 1 heure 30

A la fin de la rencontre : ne pas oublier de choisir, lieu date et heure du prochain épisode.
A la fin du parcours merci de nous envoyer vos remarques et suggestions en remplissant le 
document « Vos réactions - fin de la saison » qui se trouve dans le KIT du dernier Episode de la
SAISON et de l’envoyer par mail à cathoacademie@valence.cef.fr . Il nous sera très utile pour 
la suite.

L’Équipe de Formation remercie chacune et chacun pour ce service si important pour la 
réussite des rencontres et du parcours. Bonne route à tous !


